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ESTADO DE ALAGOAS
MUNICIPIO DE PENEDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAQ PUBLICA E FINANCAS
COORDENADORIA DE TRIBUTACAO E ARRECADACAO

PORTARIA CTA N° 03/2019

Regulamenta os procedimentos
administrativos e fiscais no
Gmbito da Coordenadoria de
Tributos e Arrecadacdo do
Municipio de Penedo.

O COORDENADOR DE TRIBUTOS E ARRECADACAO DO
MUNICIPIO DE PENEDO, no Uso de suas atribuicdes legais, DETERMINA QUE:

Considerando a Portaria SEGFIN n° 004/2018, que versa sobre
a necessidade de reenquadramento dos trabalhos administrativos da
Coordenadoria de Tributos e Arrecadagdo - CTA, publicada em 04 de
setembro de 2018;

Considerando que o Coordenador de Tributos ficou
incumbido de redistribuir os frabalhos administrativos da CTA, RESOLVE:

DAS ACOES ADMINISTRATIVAS E FISCAIS

Art. 1° - Fica estabelecido a partir da publicac@o deste
expediente, que o Senhor Edivaldo Cicero dos Santos, Auditor Fiscal, Matricula
n°® 915, desempenhard trabalhos administrativos na  Supervisdo do
Departamento de Controle de Nota Fiscal Elefrénica, com as atribuigdes da

fungGo conforme Anexo I, da presente Portarig.
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Arf. 2° - As determinagdes contidas no arfigo anterior,
deverdo obedecer aos critérios estabelecidos na Lei complementar n°
1.249/2005 (e alteragdes).

Art. 3° - Fica estabelecido a partir da publicag&o deste
expediente, que os Senhores, Célio Marcos Santos Borges, Fiscal de
Arrecadacdo, Matricula n® 256, Willams Morais Santos, Fiscal de Arecadagdo,
Matricula n® 1943, serdo responsdveis pelo Departamento de Controle de Nota
Fiscal Eletrénica da Coordenadoria de Tributagdo e Arrecadacgdo - CTA, com
as atribuicdes da fung&o conforme Anexo ll, da presente Portaria.

DA APURACAO DA GRATIFICAGAO DE PRODUTIVIDADE FISCAL

Art. 4° - Os trabalhos contidos no Anexo | da presente
Portaria, servirdo de base para apuragdo de Produtividade Fiscal,
preconizados no artigo 6° - IV da Lei Municipal, sob n°® 1.204/2003 e suds
alteragdes.

Afr. 5° - Os trabalhos contidos no Anexo Il de presente
Portaria, servirdo de base para apuragdo de Produtividade Fiscal,
preconizados no artigo 1°, Anexo Il, da Lei n°1.539/2015.

Paragrafo Onico: Independente de valores taxativos
estampados nas legislagdes citadas nos artigos 4° e 5° caberd ao
Coordenador de Tributos e Arrecadagdo avaliagdo e apuragdo dos valores
para afericdo da Gratificagdo de Produtividade Fiscal - GPF.

DA APRESENTACAO DE RELATORIOS

Art. 6° - Os Procedimentos narados nos artigos, 4° e 5° da

presente Portaria, deverdo ser apresentados mensalmente, através de
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relatérios a Coordenagdo de Tributos € Arrecadacdo, até o quarto dia do més

subsequente as atividades desenvolvidas.
Art. 7° - A inobservancia do contido no artigo anterior da

presente portaria implicard na impossibilidade de apurag&o da GPF.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua

publicagdo, revogando — se Qs disposicdes em conirdrio, retroagindo seus

efeitos a data de 01 de setembro de 2018.

Registre — se. Publique —se. Dé ciéncia e cumpra —se.

Coordenadoria de Tributos e Arecadacdo de Penedo, Q0s

vinte e oito dias do més de margo do ano de dois mil e dezenove.

bu/ne de Deus: -
Coordenador de frisutop e/Atecadagao

Avenida Getllio Vargas, 284 — Centro-Historico.
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ESTADO DE ALAGOAS
MUNICIPIO DE PENEDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA E FINANCAS
COORDENADORIA DE TRIBUTACAO E ARRECADACAQ

ANEXO |

Cargo: Auditor Fiscal da Nota Fiscal Elefrénica
ATRIBUICOES:

Art. 1° - O Auditor Fiscal incumbido do departamento da Nota Eletrdnica, na
Coordenadoria de Tributagdo e Arrecadagdo do Municipio, diretamente
subordinado ao Coordenador de Tributagdo e Arrecadacdo, compete:

I - Assessorar ao Coordenador em assuntos de natureza de emiss@o de Notas
eletrbnicas de servigo;

Il - Firmar orientagdes as demais unidades administrativas da Coordenadoria;
ll - Fixar a interpretag&o do Cédigo Tributdrio do Municipio, das leis
complementares, e dos demais atos normativos a ser uniformemente seguida
em suas areas de atuagdo e Dire¢do, quando n&o houver orientacd@o
normativa da Coordenadoria de Tributag&o e Arrecadagdo;

IV - Sugerir medidas, julgadas necessérias para melhorar o sistema tributdrio
do Municipio;

V - Examinar todos os casos de solicitagdo para cancelamento de Notas:

VI - Deferir/Indeferir solicitag&o de ingresso ao respectivo sistema:

VIl - Efetuar a baixa e controle dos pagamentos dos tributos e dos débitos
municipais, a vista do comprovante respectivo;

VIl - Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Coordenador de
Tributos e Arrecadagdo do Departamento de Cadastro e Tributacdo;

IX - Elaborar estudos periodicamente, visando o aperfeicoamento das acdes

desenvolvidas pelo departamento;
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA E FINANCAS
COORDENADORIA DE TRIBUTACAO E ARRECADACAO

X - Implementar politicas de qualidade no atendimento ao contribuinte.

[ K
L
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ESTADO DE ALAGOAS
MUNIC{PIO DE PENEDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA E FINANCAS
COORDENADORIA DE TRIBUTACAO E ARRECADACAO

ANEXO Il

Cargo: Diretor do Departamento de Nota Fiscal Eletrénica
ATRIBUICOES:

Art. 1° - O Diretor do Departamento de Controle de Nota Fiscal Eletrénica,
6rgdo setorial da Coordenadoria de Tributag&o e Arrecadagdo do Municipio,
nos termos da Lei Complementar 1.249/2005, com suas alteracdes,
diretamente subordinado ao Coordenador de Tributagc&o e Arrecadacdo,
compete:

I - Assessorar ao Coordenador em assuntos do sistema de Nota Fiscal
Eletrénica de Servigo;

Il - Firmar orientagdes &s demais unidades administrativas da Coordenadoria:
- Fixar a interpretagéo do Cddigo Tributério do Municipio, das leis
complementares, € dos demais atos normativos a ser uniformemente seguida
em suas dreas de atuagdo e Direc@o, quando n&o houver orientagdo
normativa da Coordenadoria de Tributagéo e Arrecadacdo;

IV - Fornece informagdes sobre o comportamento da arrecadagéio para a
elaboragdo de estratégias da agdo fiscal;

V - Desenvolver estudos que apoiem a proposicdo de metas de arrecadacdo
pela Coordenacdo de Tributos;

VI - Buscar, junto a outros érgdos, as bases de dados que possam colaborar
para incremento da receita;

VII- Propor medidas de aperfeigoamento da legislacdo tributdria;

VIlI- Lavrar Notificagdo e Intimagdo aos contribuintes; 7

Coordenadoria de Tributagdo e Arrecadagio — Avenida Getilio Vargas, 284 — Centro-Historico.
CFEP: 87700000 Penadn AT Fomail' Canrdenadariadetribntacdensnadamhatmail cam

CERTIFICACAO DIGITAL: VGADUEBTHALZYL+1SAT84A
Esta edi¢cdo encontra-se no site: www.penedo.al.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



Sexta-feira

29 de Margo d 14ri '
£ do Mot 2010 Penedo MUNICIPIO
(0
ESTADO DE ALAGOAS
MUNICIPIO DE PENEDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA E FINANCAS
COORDENADORIA DE TRIBUTACAO E ARRECADACAO
IX - Elabora estudos periodicamente, visando o aperfeicoamento das agoes

desenvolvidas pelo departamento;

X - Elaborar relatérios de contribuintes inadimplentes;

Xl - Julgar em 1° Insténcia as reclamagdes ou impugnagdes confra
langamentos do FISCO — WEB.

§1° No sitio Oficial das nuvens do sistema de Nota Fiscal Eletrénica de Servigo
— FISCO - WEB, os funciondrios designados pard esta atividade competem

ainda em conjunto com o Auditor SUpervisor:

qa) Analisar as solicitacdes de ingresso das empresas prestadoras de servigo
ao sistema on-line de emissao de notas, NFE - Penedo:
b) Deferir o acesso das empresas aptas ao ingresso No sistema on-line NFE

- Penedo;

c) Indeferir o acesso das empresas inaptas ao ingresso no sistema on-line
NFE - Penedo;

d)  Consultar frequentemente as notas fiscais de servico emitidas junto ao
banco de dados do FISCO - WEB.

e) Consultar frequentemente as guias de recolhimento emitidas junto ao
banco de dados do FISCO — WEB.

f) Gerar o arquivo retormno da arrecadagao do FISCO - WEB, para inclusdo
no sistema de Gestao Cadastral de Tributos - GCT.
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PORTARIA CTA N° 04/2019

Regulamenta os procedimentos
administrativos e fiscais no
ambito da Coordenadoria de
Tributos e ArrecadagGo do
Municipio de Penedo.

O COORDENADOR DE TRIBUTOS E ARRECADAGCAO DO
MUNICIPIO DE PENEDO, no uso de suas atribuicoes legais, DETERMINA QUE:

Considerando a Portaria SEGFIN n° 004/2018, que versa sobre
a necessidade de reenquadramento dos trabalhos administrativos da
Coordenadoria de Tributos e Arecadacdo - CTA, publicada em 04 de
setembro de 2018;

Considerando que o Coordenador de Tributos ficou
incumbido de redistribuir os trabalnos administrativos da CTA, RESOLVE;

DAS ACOES ADMINISTRATIVAS E FISCAIS

Art. 1° - Fica estabelecido a partir da publicagdo deste
expediente, que os Senhores Emanvuel de Jesus Macédo Janior, Fiscal de
Arrecadacdo, Matricula n® 553 e Jurandir Ferreira Feitosa, Fiscal de
Arrecadacdo, Matricula n° 538, ser&o responsaveis pelo Departamento de
Controle de atualizacdo Cadastral Mercantil, com as atribuicdes da fungdo

conforme Anexo |, da presente Portaria.

.
]
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Art. 2° - As determinagdes contidas no artigo anterior,
deverGo obedecer aos critérios estabelecidos na Lei complementar n®
1.249/2005 (e alteragdes).

Art. 3° - Fica estabelecido a partir da publicagéo deste
expediente, que os Senhores, Adelmo Oliveira da Silva, Fiscal de
Arrecadagdo, Matricula n® 552, Célio Marcos Santos Borges, Fiscal de
Arrecadacdo, Matricula n° 256, Daniel Rommulo da Silva Pinheiro, Agente
Administrativo, Matricula n° 3876, Emanuel de Jesus Macedo Junior, Fiscal de
Arrecadagdo Matricula n® 553, Jodo dos Santos Luz, Fiscal de Arrecadacdo,
Matricula n° 236 Jurandir Ferreira Feitosa, Fiscal de Arrecadacao, Matricula n®
538, José Robson dos Santos, Fiscal de Arrecadac@o Matricula 2189, Willams
Morais Santos, Fiscal de Arrecadagdo Matricula 1943 e as Senhoras, Gildicélia
Alves Santos, Fiscal de Arrecadag@o Mat. 582, Silvania Martins da Costa, Fiscal
de Arecadagdo Matricula n° 340, atuardo nos trabalhos de
ATENDIMENTO/RECEPCAO e demais acdes administrativas auxiliares da
Coordenadoria de Tributag@io e Arecadagd@o, com as atribuicdes das
fungdes, conforme. Anexo Il, da presente Portaria.

DA APURAGAO DA GRATIFICAGAO DE PRODUTIVIDADE FISCAL

Art. 4° - Os trabalhos contidos nos Anexos | e Il da presente
Portaria, servirio de base para apuragdo de Produtividade Fiscal,
preconizados no artigo 1°, Anexo Il, da Lei n°1.539/2015.

Paragrafo UOnico: Independente de valores taxativos
estampados na legislag&o citada no artigo 4°, caberd ao Coordenador de
Tributos e Arecadagdo avaliagdo e apuragdo dos valores para aferi¢Go da
Gratificagdo de Produtividade Fiscal - GPF.
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DA APRESENTACAO DE RELATORIOS

Art. 5° - Os Procedimentos narrados no artigo, 4° da presente
Portaria, deverdo ser apresentados mensalmente, através de relatérios a
Coordenacdo de Tributos e Arrecadagdo, até o quarto dia do més
subsequente as atividades desenvolvidas.

Art. 6° - A inobservancia do contido no artigo anterior da
presente portaria implicard na impossibilidade de apuracdo da GPF,

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 7° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publica¢cdo, revogando - se as disposicées em contrdrio, com efeitos a viger
a partir de 01 de abril de 2019.

Registre — se. Publique - se. Dé ciéncia e cumpra —se.

Coordenadoria de Tributos e Arrecadacao de Penedo, aos
vinte e oito dias do més de margo do ano de dois mil e dezenove.

S
Geovanne Nu e De, .
de Tribytos & Arr dacdo
e | 4 =
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ANEXO |

Cargo: Departamento de Controle de atualizagdo cadastral e Mercantil

ATRIBUICOES:

Art. 1° - O Departamento de Controle de Atualizacdo Cadastral e Mercantil,
orgdo setorial da Coordenadoria de Tributagc&o e Arrecadacdo do Municipio,
nos termos da Lei 1.539/2015, diretamente subordinado ao Coordenador de
Tributag&o e Arrecadagéo, compete:

I = A Assessorar ao Coordenador em assuntos de natureza Mercantil e
atualizagdo cadastral:

Il - Firmar orientag¢des &s demais unidades administrativas da Coordenadoria
€ aos contribuintes quando necessdrio:

Il - Fixar a interpretacd@o do Cddigo Tributdrio do Municipio, das Leis
complementares, e dos demais atos normativos, quando n&o houver
orientag&o normativa da Coordenadoria de Tributagdo e Arrecadacao;

IV - Efetuar langamentos de Imposto e Taxas, individualmente dos
contribuintes: Pessoa Fisica e Pessoa Juridica, na atmosfera da legislacdo
vigente;

V - Adotar aplicagd@o de conferencia de docum entos e atualizag&o cadastral
no ambiente da Coordenadoria de Tributos e Arrecadagdo - CTA, com intuito
de fortalecer a base de dados:

VI - - Informa valores de débitos existentes e as condigdes de pagamento; &
vista ou parcelado;

ViI - Elabora estudos periodicamente, visando o aperfeicoamento das acdes

desenvolvidas pelo departamento:

Coordenadoria de Tributagio e Arrecadagio — Avenida Getilio Vargas, 284 — Centro-Histérico.
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VIl - Implementar politicas de qualidade no atendimento ao contribuinte.
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ANEXO Il

Cargo: Atendimento/Recepcéo
ATRIBUICOES:

Art. 1° - O Departamento de Atendimento/Recepcéo, érgdo setorial da
Coordenadoria de Tributacdo e Arrecadagdo do Municipio, nos termos da Lei
1.539/2015, diretamente subordinado o Coordenador de Tributacdo e
Arrecadagdo, compete:

I - Assessorar ao Coordenador em assuntos de natureza do
Atendimento/Recepcao;

Il - Firmar orientagdes &s demais unidades administrativas da Coordenadoria:
Il - Fixar a interpretac@o do Cddigo Tributdrio do Municipio, das leis
complementares, e dos demais atos normativos, quando n&o houver
orientagdo normativa da Coordenadoria de Tributag&o e Arecadacao;

IV - Efetuar langamentos de Imposto, Taxas e Prego Publico, individualmente
dos contribuintes: Pessoa Fisica e Pessoa Juridica, na atmosfera da legislac@o
vigente;

V - Adotar aplicag@o de atualizacao cadastral de documentos ndo inseridos
no ato de cadastro no GCT (CNPJ, CPF, RG). com intuito de fortalecer a base
cadastral;

VI - Verificar a existéncia de débitos do contribuinte:

VIl - Informa valores de débitos existentes e as condicdes de pagamento: &
vista ou parcelado;

VIl - Emitir Nota Fiscal Avulsa de Servico;

Coordenadoria de Tributagdo e Arrecadagio — Avenida Getilio Vargas, 284 — Centro-Histérico.
CEP: 87200000 Penada AT Fomail' Canrdenadariadetribntacdenansdniihntmail rom

CERTIFICACAO DIGITAL: VG4DUEBTHALZYL+1SAT84A

Esta edi¢cdo encontra-se no site: www.penedo.al.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL




e . Sexta-feira
Diario Oficial do

de 2019
MUNICIPiO Penedo 20 de Marco de 2019

i

ESTADO DE ALAGOAS
MUNICIPIO DE PENEDO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA E FINANCAS

COORDENADORIA DE TRIBUTACAQ E ARRECADACAO
IV = Efetuar a identificac@o dos contribuintes:

X - Elabora estudos periodicamente, visando o aperfeicoamento das agdes
desenvolvidas pelo departamento:

XI - Implementar politicas de qualidade no atendimento ao contribuinte.
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