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DECRETO MUNICIPAL N2 1.029/2026 DE 12 DE MARGO DE 2026

DispGe sobre a regulamentagdo da Lei n? 12.527, de
18 de novembro de 2011, criagdo e funcionamento
do Servico de Informagdo ao Cidaddo - SIC no
Municipio de Penedo/AL, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PENEDO, ESTADO DE ALAGOAS, no uso de suas atribuicdes legais que lhe sdo
conferidas na Lei Organica Municipal, e, considerando o disposto no artigo 54 da LOMP e nos artigos 121,
137, 138 e 139 da Lei Municipal n2 228, de 18 de maio de 1955, Considerando o direito fundamental de
acesso a informagdo previsto no art. 52, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal e regulamentado pela Lei
Federal n2 12.527/2011; Considerando a necessidade de estabelecer normas para a transparéncia ativa e
passiva na Administragdo Publica Municipal, disciplinando inclusive a protegdo de informagdes sigilosas e
de dados pessoais, em consonancia com a Lei Federal n2 12.527/2011, seu regulamento federal (Decreto
n2 7.724/2012) e a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei Federal n? 13.709/2018);
Considerando os preceitos da Lei Federal n2 13.460/2017, que dispde sobre participac3o, protecdo e
defesa dos direitos dos usuarios dos servicos publicos, notadamente quanto a atuagdo das ouvidorias
publicas e a criagdao de Conselho de Usudrios de Servigos Publicos; Considerando a necessidade de
regulamentar o Servigo de Informagbes ao Cidaddo (SIC) no Municipio de Penedo, definindo sua
vinculagdo institucional, estrutura de atendimento presencial e eletronico, horario de funcionamento e
procedimentos para garantia do acesso facilitado do cidaddo as informagdées publicas municipais;

DECRETA:
CAPITULO | -
Disposi¢oes Gerais

Art. 12 Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal de Penedo, a Lei Federal n?
12.527/2011, dispondo sobre a organizagdo e o funcionamento do Servigo de Informagdo ao Cidadio —
SIC, a transparéncia ativa e passiva, os procedimentos de classificagdo e prote¢do de informagdes, bem
como demais medidas necessarias a garantia do direito de acesso a informacao.

Art. 22 As disposicOes deste Decreto aplicam-se aos érgaos da Administracdo Direta do Poder Executivo
do Municipio de Penedo, bem como as entidades da Administracdo Indireta, tais quais autarquias,
fundagdes, empresas publicas e sociedades de economia mista municipais.

Paragrafo unico. Aplica-se também as disposicdes deste Decreto as entidades privadas sem fins lucrativos
que recebam recursos publicos municipais, no que tange as informagdes referentes ao vinculo com o
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poder publico e a parcela dos recursos publicos recebidos, nos termos do art. 22, §19, da Lei Federal n?
12.527/2011.

Art. 32 Todos os 6rgdos e entidades abrangidos por este Decreto deverdo assegurar, como principio
fundamental, a publicidade de suas informag¢des, promovendo a transparéncia ativa e passiva, de modo
a viabilizar o efetivo controle social das a¢des do governo.

Paragrafo unico. A recusa injustificada, a omissdo de dados ou o retardamento deliberado no
fornecimento da informagdo publica solicitada caracterizam descumprimento deste Decreto e acarretara
responsabiliza¢cdo do agente publico envolvido, nos termos previstos no Capitulo VII deste normativo.

CAPITULOII
Da Criagdo e Organizacdo Do Servigo De Informagdes ao Cidaddo (Sic) e das
Competéncias

Art. 42 Fica criado, no ambito da Controladoria Geral do Municipio, o Servigo de Informagdes ao Cidadao
— SIC, unidade responsavel pelo atendimento dos pedidos de acesso a informagdo dirigidos a Prefeitura
de Penedo, com o objetivo de atender e orientar o publico quanto o acesso a informagdo, a tramitagdo
de documentos nos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal e receber e registrar pedidos
de acesso a informacao.

§12 A Controladoria-Geral do Municipio atuard como unidade central de gestdo da Lei de Acesso a
Informacgdo, competindo-lhe a fungdo de coordenar o SIC e garantir o cumprimento das normas deste
Decreto em toda a Administragcdo Municipal.

§22 A autoridade de monitoramento da LAl no ambito do Municipio de Penedo sera o Controlador-Geral
do Municipio ou servidor formalmente designado para tal fungdo, nos termos do art. 40 da Lei Federal n2
12.527/2011, dentre outras atribuicdes:

| — assegurar o cumprimento das disposi¢cdes da LAl e deste Decreto, de forma eficiente e adequada aos
principios da administragdo publica;

Il — monitorar a implementagdo do acesso a informagdo nos o6rgdos e entidades municipais,
recomendando medidas de aperfeicoamento necessarias;

Il — apresentar relatérios periddicos sobre o andamento da politica de acesso a informagdo no Municipio,
incluindo estatisticas de pedidos e respostas, conforme disposto no art. 34 deste Decreto;

IV — orientar as unidades da Administragdo Municipal quanto as praticas adequadas de gestdo da
informacdo e cumprimento da transparéncia ativa e passiva;

V — decidir, nos termos deste Decreto, recursos administrativos interpostos em face de negativas de
acesso ou omissodes de resposta; e

VI — apoiar as a¢Ges de capacitagdo de servidores e de divulgagdo da cultura de transparéncia.
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Art. 52 O Servigo de Informagdes ao Cidaddo — SIC desempenhara as seguintes fungdes essenciais:

| — Atendimento e orientagdo ao publico: receber os cidaddos, presencialmente ou por meio
eletrénico/telefénico, prestando informagbes sobre os procedimentos de acesso a informagdo e
orientando-os quanto ao exercicio desse direito;

Il — Informagdo sobre tramite de documentos: informar aos solicitantes o andamento dado aos pedidos
de acesso, inclusive orientando sobre o 6rgdo ou entidade competente para prestar a informagdo quando
for o caso;

Il — Recebimento e registro formal de pedidos: protocolar e registrar em sistema préprio todos os Pedidos
de Acesso a Informagédo apresentados, fornecendo ao requerente nimero de protocolo e comprovante
do recebimento;

IV — Processamento e encaminhamento interno: analisar o teor de cada pedido recebido e, se necessario,
encaminha-lo prontamente a unidade administrativa detentora da informagdo solicitada, acompanhando
a tramitagdo interna até a obtencgdo da resposta;

V — Resposta ao cidaddo: consolidar e expedir a resposta final ao requerente, dentro dos prazos legais,
fornecendo a informagao solicitada, e comunicando as razdes de eventual negativa ou impossibilidade,
nos termos deste Decreto;

VI — Controle de prazos: zelar pelo cumprimento dos prazos de resposta, realizando diligéncias internas
junto as areas responsaveis, quando necessario, para evitar atrasos;

VII — Auxilio aos cidaddos, quando solicitado, para formalizar os pedidos por escrito, prestando assisténcia
para redugdo a termo do pedido, garantindo que ninguém seja impedido de exercer o direito de acesso
por dificuldades formais;

VIII — Interface com a Ouvidoria: articular-se com a Ouvidoria Geral do Municipio para encaminhamento
de manifestagdes que sejam de sua competéncia e, reciprocamente, receber da Ouvidoria
encaminhamentos de solicita¢cdes de informacgao originalmente apresentadas em canais de ouvidoria; e
IX — Registro e arquivamento: manter arquivo organizado, fisico e/ou digital, de todos os pedidos
recebidos e respondidos, bem como das correspondentes respostas fornecidas, assegurando histérico
para fins de transparéncia e eventual auditoria.

Art. 62 O Servigo de Informagdes ao Cidaddo — SIC funcionara de forma diversificada em termos de canais
de acesso, porém centralizada em termos de coordenacgdo, devendo ser estabelecidos os seguintes canais
oficiais para apresentacdo de pedidos de acesso a informagdo:

| — Atendimento presencial: balcdo de atendimento do SIC instalado no protocolo geral da Prefeitura
Municipal de Penedo, com atendimento ao publico de segunda a sexta-feira, das 7h30 as 13h (exceto
feriados), observada a estrutura adequada para recepgao e protocolo dos pedidos;

Il = Por meio eletronico: portal oficial do Sistema Eletronico Especifico e-SIC disponivel no sitio oficial
eletronico da Prefeitura de Penedo, que permita ao cidadao registrar pedidos de acesso a informacgdo a
qualquer tempo, de forma online;

IIl — Por correspondéncia eletronica (e-mail): endereco de e-mail oficial do SIC, disponibilizado no portal
oficial do Sistema Eletrénico Especifico e-SIC, por meio do qual serdo recebidos pedidos de acesso
formulados por escrito; e
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IV — Atendimento telefonico: linha telefonica disponibilizada para o SIC, disponivel no portal oficial do
Sistema Eletrénico Especifico e-SIC, para esclarecimento de duvidas sobre o procedimento de acesso a
informagdo e orientagdes iniciais ao cidaddo.

§12 O pedido de acesso a informacao, devera, preferencialmente, ser apresentado por escrito.

§2°2 Solicitagdes verbais ou por telefone que demandem acesso a informagdes especificas deverdo ser
reduzidas a termo por escrito pelo atendente do SIC e registradas no sistema em nome do solicitante, nos
termos do art. 11, §22, da Lei Federal n2 12.527/2011.

Art. 72 O Municipio de Penedo devera manter a integragdo entre o Sistema Eletronico do SIC (e-SIC) e o
Portal da Transparéncia Municipal, de forma a ser amplamente divulgado a populagdo, possibilitando:

| - o registro eletrénico de pedidos de informagéao;

Il - o acompanhamento pelo requerente do andamento e das respostas;

Il - a interposi¢do de recursos administrativos; e

IV - a obtengdo de respostas em formato digital.

Art. 82 Os drgdos e entidades municipais abrangidos por este Decreto deverdo cooperar plenamente com
o SIC na viabilizagdo das respostas aos pedidos de informacdo, devendo designar, por meio de portaria,
publicada por meio do Diario Oficial do Municipio, pelo menos 01 (um) servidor ocupante de cargo efetivo
ou fung¢do de confianga para atuar como ponto focal de acesso a informagao da respectiva unidade.

§12 Compete ao servidor designado como representante de Transparéncia de cada unidade
administrativa:
| — receber do SIC as solicitagdes de informagdo encaminhadas que sejam de competéncia de sua unidade
e providenciar com a maxima presteza a reunido das informacdes solicitadas;
Il — articular-se internamente com os departamentos, setores e servidores de sua unidade para coletar os
dados necessarios ao atendimento do pedido, garantindo que a resposta seja clara, completa e especifica
ao que foi perguntado;
Il — observar rigorosamente os prazos estabelecidos para fornecimento das respostas ao SIC,
monitorando a tramitagdo interna e cobrando posicionamento das areas responsaveis, de modo a evitar
atrasos;
IV — submeter a resposta coletada a validagdo do Secretdrio Municipal ou autoridade hierarquicamente
equivalente, quando cabivel, antes de remeté-la ao SIC, especialmente nos casos de maior sensibilidade
ou complexidade;
V — zelar pela correta aplicagdo das regras de classificagdo de sigilo e protegdo de informagGes pessoais,
abstendo-se de compartilhar informacg&es protegidas por meio diverso do inicialmente estabelecido;
VI — comunicar formalmente ao Secretario da pasta ou autoridade hierarquicamente equivalente,
quaisquer dificuldades ou impedimentos encontrados para atender a determinada solicitagdo, a tempo
de que sejam buscadas solugdes junto a CGM/Ouvidoria;
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VIl — cumprir as orientagdes, protocolos e treinamentos estabelecidos pela Controladoria-Geral do
Municipio relativos a Lei de Acesso a Informacgdo e ao atendimento ao usudrio.

§ 29 Cada representante de Transparéncia designado terd, preferencialmente, um substituto (suplente)
também designado, que atuara nas suas auséncias ou impedimentos, assegurando a continuidade do
fluxo de respostas.

§ 32 Tanto o titular quanto o suplente deverdo participar dos programas de capacitagdo promovidos pela
Controladoria Geral do Municipio, nos termos do art. 29 deste Decreto.

§ 42 A designacdo de servidores como representante da Transparéncia nao implica, por si, criagdo de
cargos ou gratificagbes, podendo ser cumulativa com as demais atribui¢cdes do servidor designado.

Art. 92 Sem prejuizo das atribui¢Ges do SIC, qualquer setor ou servidor que, no exercicio de suas fungdes,
receba diretamente de um cidaddo um pedido formal de acesso a informagdo, devera encaminha-lo
imediatamente ao SIC para registro e tratamento adequados.

§ 12 Caso o pedido tenha sido erroneamente enderegado ao érgdo ou entidade municipal que ndo seja
detentor da informagao solicitada, o SIC providenciara sua redistribuicdo interna a unidade competente,
comunicando o fato ao requerente.

§ 22 Na hipotese de o pedido versar sobre informagdo que ndo seja de competéncia do Municipio de
Penedo, o representante do SIC devera, se possivel, orientar o solicitante quanto ao érgdo competente
para atender a solicitacdo, ou, se for o caso e houver meio eletronico disponivel, reencaminhar o pedido
ao 6rgao correto, cientificando o interessado.

CAPITULO IlI
Dos Procedimentos de Apresentac¢ao e Tramitacao dos Pedidos de Acesso

Art. 10. Qualquer pessoa, natural ou juridica, tem direito de apresentar Pedido de Acesso a Informagao
(PAI) aos 6rgdos ou entidades da Administragdo Municipal, devendo o pedido conter a identificagdo do
requerente e a especificagdo da informagdo requerida.

§ 12 E vedada a exigéncia de exposi¢cdo de motivos ou justificativa do uso da informagdo por parte do
solicitante, conforme art. 10, §19, da Lei Federal n2 12.527/2011).

§ 22 O pedido de informagdo deverd ser formulado com clareza, preferencialmente indicando de forma
precisa o dado ou documento desejado, de modo a facilitar sua localizacdo.

§ 32 Caso o pedido seja genérico ou impreciso a ponto de inviabilizar a busca da informagdo, o SIC podera
solicitar ao requerente que esclarega ou complemente a formulagao, suspendendo-se o prazo de resposta
até a completude das informacdes.
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§ 42 N3o serdo atendidas solicitagdes de consultas juridicas ou questionamentos que exijam interpretagdo
de norma legal pelo érgdo consultado, nem pedidos desproporcionais ou desarrazoados que exijam
trabalhos adicionais de andlise, interpretagdo ou consolidagdo de dados que ndo sejam de
responsabilidade do érgdo.

§ 52 Quando a informagdo solicitada ja estiver disponibilizada publicamente em meio impresso ou
eletrdnico de facil acesso, o SIC poderd, em vez de providenciar novo fornecimento da informagdo, indicar
ao requerente o local e a forma para consultar a informacdo disponivel, nos termos do art. 11, §39, da Lei
Federal n212.527/2011.

Art. 11. O ¢6rgdo ou entidade municipal que receber o pedido via SIC deverd conceder o acesso a
informacdo ou, justificadamente, negar o acesso em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias, contados da
data do protocolo do pedido.

§ 12 Em casos de impossibilidade de cumprimento do prazo inicial, este podera ser prorrogado, uma Unica
vez, por até 10 (dez) dias, desde que haja justificativa expressa que motive a extensdo do prazo, devendo
ser comunicada ao solicitante dentro do prazo original de 20 dias, informando-se as razées do atraso e a
nova data prevista para resposta.

§ 22 A contagem dos prazos referidos neste artigo se da em dias corridos, excluindo-se o dia do inicio e
incluindo-se o do vencimento, sendo postergado para o préximo dia util caso venga em dia sem
expediente administrativo.

§ 32 O atendimento do pedido de informagdo podera ser imediato quando se tratar de informagdo
disponivel e de facil acesso, devendo o servidor do SIC, nesses casos, fornecé-la de plano ao requerente,
reduzindo os procedimentos formais, mas registrando em sistema o atendimento.

§ 42 Se a informagdo solicitada ndo existir ou ndo for de competéncia do 6rgdo demandado, o SIC
comunicara formalmente o fato ao interessado, indicando, se possivel, qual ente responsavel pelos dados.

§ 52 Caso o pedido envolva informagdo parcialmente sigilosa ou de dados pessoais protegidos, o 6rgdo
devera fornecer parcialmente a informagdo, com ocultagdo/redagdo da parte sigilosa ou restrita,
informando ao requerente tal procedimento e a razdo legal nos termos do art. 72, §29, da Lei n?
12.527/2011.

Art. 12. Quando conceder o acesso, o 6rgao ou entidade podera disponibilizar a informagdo por meio
eletronico (e-mail, link para download, midia digital) ou fisico (copia impressa, fotocdpia, etc.), conforme
a preferéncia manifestada pelo requerente no pedido, sempre que viavel.

§ 12 Caso a informagdo requerida esteja contida em documento extenso ou conjunto volumoso de
documentos, e o requerente ndo especifique a parte ou dado especifico de interesse, o SIC podera
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oferecer a consulta local aos documentos originais, na sede do érgdo, na presenca de servidor, em horario
agendado, permitindo ao requerente a extragdo de copias dos trechos desejados.

§ 22 A entrega da resposta dar-se-d4 de forma a garantir o comprovante de entrega ao solicitante,
mediante protocolo assinado no caso de retirada presencial, ou confirmagao de recebimento eletrénico
em caso de resposta via e-mail ou sistema.

§ 32 Juntamente com a resposta ao pedido, deverdo ser prestadas orientagdes ao requerente sobre
possibilidades de recurso em caso de negativa de acesso ou de auséncia de resposta, conforme previsto
nos arts. 14 e 15 deste Decreto.

§ 42 Em caso de indeferimento de acesso a informagdes ou de parte delas, a comunica¢do ao requerente
contera os motivos da negativa, explicitando a legislacdo aplicavel e, quando for o caso, a autoridade
responsavel pela decisdo de negativa.

Art. 13. Recebido um pedido de acesso a informagao, o SIC deverd, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
identificar o 6rgdo ou unidade responsavel pela informagdo solicitada e lhe encaminhar, por meio formal
(sistema eletrdnico, oficio ou e-mail institucional), a requisicdo interna para que fornegca os dados
necessarios a resposta.

§12 A unidade que receber a requisicdo interna do SIC deverd priorizar o atendimento, reunindo as
informagdes ou documentos sob sua guarda e encaminhando-os ao SIC no prazo estabelecido na
solicitagdo interna, preferencialmente em até 10 (dez) dias a contar do recebimento.

§22 Caso a unidade n3o seja a detentora da informac&o, devera, no prazo de até 5 (cinco) dias, comunicar
o SIC, indicando se possivel, qual unidade poderia deter a informagao, a fim de que o SIC providencie o
redirecionamento do pedido.

§ 32 Se a complexidade do pedido demandar a consulta a mais de uma unidade administrativa, o SIC
coordenara o fracionamento da requisi¢cdo, enviando a cada érgdo as partes pertinentes e consolidando
as diferentes respostas na resposta final ao cidaddo, devendo cooperar mutuamente e respeitar os prazos
internos estipulados para permitir a resposta unificada dentro do prazo legal de 20 (vinte) dias.

Art. 14. Nos casos em que o 6rgdo ou entidade negar total ou parcialmente o acesso a informagdo
solicitada, ou fornecer resposta que o requerente entenda incompleta ou inadequada, cabera recurso
administrativo nos seguintes termos:

| — Recurso a autoridade superior (12 instancia recursal): O requerente poderd, no prazo de até 10 (dez)
dias, a contar da ciéncia da resposta ou do indeferimento, interpor recurso dirigido a autoridade
hierarquicamente superior a que proferiu a decisdo. O recurso serd protocolado no SIC, que o
encaminhard de imediato a referida autoridade superior. A autoridade que receber o recurso devera se
manifestar no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, comunicando por escrito a sua decisdo ao requerente.
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Il — Recurso a autoridade de monitoramento (22 instancia recursal): Mantida a negativa de acesso, no
todo ou em parte, apds a decisdo do recurso hierarquico, podera o requerente apresentar novo recurso,
protocolado via SIC, no prazo de 10 (dez) dias a contar da ciéncia da decisdo denegatdria anterior,
enderec¢ado a Controladoria-Geral do Municipio, na qualidade de autoridade de monitoramento da LAl,
que devera decidir o recurso em até 5 (cinco) dias Uteis, avaliando a conformidade do procedimento ao
ordenamento juridico e podendo solicitar pareceres de outras areas, se necessario, para embasar sua
decisdo e comunicar por escrito ao requerente.

IIl — Recurso a Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso (CPAD): Persistindo a negativa de acesso
mesmo apos a apreciagdo pela autoridade de monitoramento (CGM), podera o requerente, conforme o
caso concreto, dirigir recurso final a CPAD, no prazo de 10 (dez) dias a contar da ciéncia da decisdo
anterior, que decidird em carater definitivo no ambito administrativo, no prazo de até 10 (dez) dias,
comunicando a decisdo ao requerente.

§12 Nos casos em que a negativa de acesso tiver por fundamento a classificagdo da informagdo como
sigilosa, os recursos previstos nos incisos | e |l deverdo, obrigatoriamente, ser apreciados por autoridade
de nivel equivalente ou superior aquela que classificou a informagao.

§292 Em qualquer das instancias recursais, se a decisdo final for favoravel ao requerente, determinando a
entrega da informagdo, o SIC adotara as providéncias para imediato cumprimento.

§32 Das decisdes que negarem provimento aos recursos sera dada ciéncia ao requerente, com a devida
fundamentacao legal e indicagdo da autoridade responsavel.

CAPITULO IV
Da Comissao de Avaliagdao de Documentos e Acesso

Art. 15 - Devera ser instituida a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD, responsavel
por orientar e realizar o processo de andlise, avaliagdo e destinagcdo dos documentos produzidos e
recebidos pela Administragdo Publica Municipal, sendo composta por representantes dos 6rgdos
Municipais, a serem indicados pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 16- Os documentos, dados e informacdes sigilosas em poder de 6rgdos e entidades da Administragdo
Plblicas Municipal, observado o seu teor e em razao de sua imprescindibilidade seguranca da sociedade
ou do Estado, poderao ser classificados nos seguintes graus:

I- ultrassecreto;

Il - secreto;

Il - reservado.

§ 1° Os prazos maximos de restricdo de acesso aos documentos, dadas a informagdes, conforme a
classificagdo prevista no caput e incisos deste artigo, vigoram a partir da data de sua produgdo e sdo os
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a) ultrassecreto: até 25 (vinte e cinco) anos;
b) secreto: até 15 (quinze) anos;
c) reservado: até 5 (cinco) anos.

§ 2° - Os documentos, dados e informagdes que puderem colocar em risco a seguranca do Prefeito e Vice-
Prefeito e respectivos conjuges a filhos(as) serdo classificados como reservados ficardo sob sigilo até
término do mandato em exercicio ou do Ultimo mandato, em caso de reeleigdo.

§ 3° - Alternativamente aos prazos previstos no § 12 deste artigo, podera ser estabelecido como termo
final de restricdo de acesso a ocorréncia de determinado evento desde que este ocorra antes do
transcurso do prazo maximo de classificagdo.

§ 4° Transcorrido o prazo de classificagdio ou consumado o evento que define o seu termo final, o
documento, dado ou informagdo torna-se-a, automaticamente, de acesso publico.

§ 5° Para a classificagdo do documento, dado ou informagdo em determinado grau de sigilo, devera ser
observado o interesse publico da informagdo, e utilizado o critério menos restritivo possivel,
considerados:

a) a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado;

b) o prazo maximo de restrigdo de acesso ou o evento que defina seu termo final.

CAPITULO V
Das informagdes sigilosas: classifica¢do, tratamento e desclassificagao

Art. 17. Consideram-se informacdes sigilosas aquelas informagoes de propriedade publica cuja divulgac¢do
irrestrita possa colocar em risco a seguranca da sociedade ou do Municipio, o qual somente podera
ocorrer nas hipdteses e pelo prazo estritamente necessarios para resguardar o interesse publico de
possivel dano associado a divulgagao.

§129. Ao classificar uma informagdo em determinado grau de sigilo, a autoridade competente devera levar
em conta se a divulgagdo ndo autorizada desta informagdo efetivamente pode causar dano a seguranga
da populagdo, a estabilidade do Municipio, a condugdo de negocia¢des ou atividades oficiais sigilosas ou
a outro bem juridico de alta relevancia coletiva.

§22 A Controladoria-Geral do Municipio manterd um registro central das informagGes classificadas,
contendo a listagem dos documentos classificados e seus graus, a data da classificacédo, a autoridade que
efetuou, o fundamento legal e o prazo de sigilo, que servira para controle interno e para subsidiar
eventuais pedidos de acesso ou revisoes.

Art. 18. Os documentos ou dados classificados como sigilosos deverdo ser guardados em condigGes

adequadas de seguranca, em meio fisico ou digital. _
RONALDO PERE'RA Assinado de forma digital por

RONALDO PEREIRA

LOPES:1235907643 LOPES:12359076434
H T e Dados: 2026.03.12 12:22:46
@ M: m [annanna] 4 -OZ‘;(;
5% PENEDO yn?s_F‘° PENEDO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PENEDO | CNPJ 12.243.697/0001-00
PRAGA BARAO DE PENEDO, 19, CENTRO HISTORICO - CEP: 57200-000 PENEDO-ALAGOAS
WhatsApp (82) 99420-6895 | gapre@penedo.al.gov.br
www.penedo.al.gov.br

CERTIFICACAO DIGITAL: QTG3NTI1RDC3MZHGMEU30E
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.




Quinta-feira D'lE'!['iL} ﬂ'ﬁL‘iH] {In

ﬁ ?Zmai"]@‘.’ﬁ%%% Penedo MU HICI PIO

0

-

MUNICIPIO DE PENEDO
ESTADO DE ALAGOAS
GABINETE DO PREFEITO

§ 12 Os servidores ou agentes publicos que manusearem informacgdes sigilosas tém o dever de preservar
o sigilo, sob pena de responsabilizagdo em caso de divulgagdo ndo autorizada, conforme art. 32, inciso IV,
da Lein2 12.527/2011.

§ 22 E vedado ao servidor ou agente publico divulgar ou permitir acesso por pessoas ndo autorizadas a
informacdes classificadas como sigilosas, bem assim utilizar-se indevidamente dessas informagdes para
beneficio préprio ou de terceiros.

§ 32 A violagdo de procedimentos de seguranca relativos a informacgées classificadas sera apurada na
forma da legislagdo disciplinar aplicavel, sem prejuizo de outras san¢des cabiveis.

Art. 19. Decorrido o prazo de sigilo estabelecido, a informagdo tornar-se-3a acessivel ao publico, devendo
os érgdos providenciarem a alteragdo de sua classificagdo para “publica” e a disponibilizagdo quando
solicitada, retirando as restrigdes de acesso.

§ 12 Qualquer pessoa poderd apresentar, junto ao SIC ou a Ouvidoria, pedido de desclassificagdo de
informacdo considerada sigilosa, independentemente de ter feito prévio pedido de acesso, devendo ser
encaminhado a autoridade que efetuou a classificagdo da informagdo para que reavalie a necessidade de
manutenc¢do do sigilo.

§ 29 A autoridade classificadora devera decidir o pedido de desclassificagdo no prazo de até 30 (trinta)
dias, comunicando a decisdo ao requerente.

§ 32 Em caso de deferimento, a informagéao tornar-se-a publica e sera fornecida ao interessado, observado
o procedimento normal de acesso.

§ 52 Em caso de indeferimento, devem ser explicitados os motivos da manutenc¢do do sigilo, cabendo
recurso nos termos do art. 14, §12 deste Decreto.

§ 62 Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD referida no art. 15, podera, por iniciativa
propria ou provocada pela autoridade de monitoramento, rever periodicamente as informagdes
classificadas como ultrassecretas ou secretas, visando recomendar ao Prefeito a desclassificagdo ou
reducdo de grau daquelas cujo motivo do sigilo possa ter deixado de existir, podendo ocorrer a qualquer
tempo, mas preferencialmente devendo ser avaliado anualmente as classificagGes vigentes.

§ 72 Compete a CPAD, ou na falta desta a Controladoria-Geral do Municipio, prorrogar o prazo de sigilo
de informagdo ultrassecreta, uma Unica vez, conforme art. 18, §42, se permanecerem as razoes que
justificam sua protecgdo, atendidos os requisitos legais, devendo a decisdo de prorrogacdo ser publicada
no Diario Oficial, sem prejuizo de seu carater reservado, contendo apenas referéncia genérica a
informagdo e novo prazo.
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§ 82 Os pedidos de acesso a informagdes que estejam classificadas como sigilosas serdo registrados pelo
SIC normalmente, com anotagdo de que a informacgdo é inacessivel, devendo informar ao cidaddo a
classificagdo e o respectivo grau e prazo de sigilo, bem como da possibilidade de apresentar pedido de
desclassificagdo ou recurso para revisdo da classificagdo, nos termos deste Decreto.

Art. 20. A classificagdo do sigilo da informacdo é de competéncia:

I- no grau ultrassecreto, das seguintes autoridades:

a) Prefeito;

b) Vice-Prefeito:

c) Procurador-Geral e Secretarios Municipais.

II- no grau de secreto e reservado, das autoridades referidas no inciso | do caput deste artigo, bem como
dos Secretdrios Municipais Adjuntos e das autoridades maximas de autarquias, fundagGes, empresas
publicas e sociedades de economia mista.

Paragrafo Unico. E vedada a delegac3o de competéncia para a classificacdo de informacées.
CAPITULO VI
Da Transparéncia Ativa E Dados Abertos

Art. 21. Todos os 6érgdos e entidades da Administragdo do Municipio de Penedo deverdo promover a
divulgacdo de informagdes de interesse coletivo ou geral, independentemente de solicitagdes, por meio
de seus sitios oficiais na internet e em outros meios adequados, conforme art. 82 da Lei Federal n2
12.527/2011.

Art. 22. Devem ser publicados e permanentemente atualizados no Portal da Transparéncia do Municipio
de Penedo os seguintes contelidos, referentes ao Poder Executivo Municipal:

| — Estrutura organizacional: organograma dos 6rgdos da Administracdo Direta e Indireta, competéncias
institucionais de cada secretaria, autarquia e entidade, enderego, telefone e horario de atendimento das
unidades administrativas;

Il — Autoridades e servidores: nome e cargo de autoridades; relagdo nominal de servidores publicos,
constando cargo/fungao, lotagdo e remuneragdo mensal individual;

Il — Dados or¢camentdrios e financeiros: Planos Plurianuais, Leis de Diretrizes Or¢amentarias e Leis
Orgamentarias Anuais, execugao or¢amentdria detalhada, demonstrativos contabeis, relatdrios de gestao
fiscal e demais prestag¢des de contas exigidas pela Lei de Responsabilidade Fiscal;

IV — Licitagbes e contratos: avisos de editais de licitagdo abertos, resultado dos certames, contratos
firmados pela Administragdo, com integra ou extrato contendo pelo menos objeto, valor, vigéncia,
contratado, numero do procedimento e unidade gestora, aditivos contratuais, notas de empenho e
pagamentos correspondentes, vinculados a cada contrato.

V — Convénios e transferéncias: dados sobre convénios, acordos ou instrumentos congéneres celebrados,
contendo partes, objeto, valores, prazos, repasses ou transferéncias de recursos financeiros efetuados
pelo Municipio a entidades privadas ou outros entes, indicando o beneficiario e a finalidade do gasto;
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VI — Programas, projetos e obras: listagem dos programas e projetos em andamento, com descrigdo de
objetivos, publico-alvo, execugdo fisica e financeira, relagdo de obras publicas em execugdo, localidade,
empresa executora, custo e estagio;

VII — Servigos ao publico e atendimento: carta de servigos ao usudrio, contendo elenco dos servigos
prestados pelo Municipio, requisitos, documentos, prazos e forma de acessar cada servigo, locais de
atendimento e mecanismos de manifestacao;

VIII - Perguntas frequentes e dados abertos: se¢do de perguntas e respostas frequentes sobre a Prefeitura
e seus servigos, base de dados abertos em formatos acessiveis, contendo informagdes de interesse geral
que possam ser utilizadas pela sociedade, observada a disponibilidade tecnoldgica;

IX — Informagdes sobre pessoal: além da listagem de servidores e remuneragdo, divulgar periodicamente
a folha de pagamento agregada por 6rgdo, didrias e passagens concedidas, e gastos com capacitagGes e
outros beneficios;

X — Estrutura de pessoal e gestdo: quadro geral de empregos e cargos no ambito municipal, com
guantitativos e vagas, concursos publicos em andamento ou previstos, e processos seletivos;

XI — Controle e auditorias: resultados de auditorias internas ou do controle externo que ndo estejam sob
sigilo, prestagGes de contas anuais do Prefeito e respectivos pareceres prévios do Tribunal de Contas;

Xl — Legislagdo municipal: leis, decretos, portarias e demais atos normativos municipais relevantes,
consolidando-os em local de facil acesso; e

Xlll — Outras informagdes de interesse publico: quaisquer dados ou assuntos que sejam frequentemente
solicitados via SIC ou Ouvidoria, de forma a antecipar a demanda dos cidaddos.

§12 As informagGes de transparéncia ativa deverdo ser apresentadas em linguagem clara, em formato
preferencialmente aberto e processavel por maquina, e com indicagdo de data de atualizagdo.

§ 22 A atualizagdo das informagdes devera ocorrer com frequéncia que mantenha a atualidade dos dados,
com informagbes de execugdo orgamentdria e financeira em tempo quase real, remuneragdo de
servidores atualizada mensalmente, contratos e licitagdes conforme sua publicagdo oficial, demais
conteudos, pelo menos mensalmente, ou imediatamente apds qualquer alteragao relevante.

§ 32 Cabera a Controladoria-Geral do Municipio, em conjunto com o departamento de tecnologia da
informacdo e as unidades detentoras das informagdes, coordenar a manutengdo do Portal da
Transparéncia, garantindo seu pleno funcionamento e facil acessibilidade, inclusive para pessoas com
deficiéncia, nos termos do art. 82, §32, inciso |, da Lei n? 12.527/2011.

§ 42 A Controladoria-Geral podera expedir normas complementares detalhando responsabilidades de
cada drgdo na alimentagdo do Portal e estabelecendo indicadores de desempenho para transparéncia
ativa.

Art. 23. As unidades administrativas municipais deverdo, sempre que possivel, usar a transparéncia ativa
como primeira resposta a demanda da sociedade, identificando por meio das estatisticas do SIC ou
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Ouvidoria, temas muito demandados, contribuindo para a publicagdo proativa de tais dados, reduzindo a
necessidade de solicitagdes futuras.

Art. 24. Fica assegurado a qualquer interessado o acesso imediato ao Diario Oficial do Municipio e as
informacgdes neles contidas, inclusive por meio eletronico, sem necessidade de identificacdo, garantindo-
se a transparéncia dos atos oficiais.

Art. 25. Os 6rgdos e entidades municipais deverdo observar, na publicagdo de dados, os principios da
protecdo de dados pessoais previstos na Lei n? 13.709/2018 - Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais,
garantindo que informagdes pessoais eventualmente presentes nas bases divulgadas sejam anonimizadas
ou suprimidas quando nao forem de interesse publico notério.

CAPITULO VI
Das Informagdes Pessoais

Art. 26. O tratamento das informagOes pessoais deve ser feito de forma transparente e com respeito a
intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

§ 12 As informagdes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a intimidade, vida privada, honra e
imagem:

| - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificacdo de sigilo e pelo prazo maximo de 100
(cem) anos a contar da sua data de produgdo, a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que
elas se referirem; e

Il - poderdo ter autorizada sua divulgagdo ou acesso por terceiros diante de previsdo legal ou
consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 22 Aquele que obtiver acesso as informagdes de que trata este artigo sera responsabilizado por seu uso
indevido.

§ 32 O consentimento referido no inciso Il do § 12 ndo sera exigido quando as informagGes forem
necessarias:

| - a prevengdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e para
utilizagdo Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

Il - 3 realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou geral, previstos em
lei, sendo vedada a identificagcdo da pessoa a que as informagdes se referirem;

Il - ao cumprimento de ordem judicial;

IV - a defesa de direitos humanos; ou

V - a protecdo do interesse publico e geral preponderante.

§ 42 A restricdo de acesso a informagcdo relativa a vida privada, honra e imagem de pessoa ndo podera ser
invocada com o intuito de prejudicar processo de apuragdo de irregularidades em que o titular das
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informacgdes estiver envolvido, bem como em agdes voltadas para a recuperagdo de fatos histéricos de
maior relevancia.

§ 52 Regulamento dispora sobre os procedimentos para tratamento de informagdo pessoal.
CAPITULO VIII
Das Responsabilidades e Sangoes

Art. 27. Os agentes publicos do Municipio de Penedo, de qualquer nivel hierarquico, tém o dever de
cumprir fielmente as disposi¢des deste Decreto e propiciar o pleno exercicio do direito de acesso a
informacao.

Art. 28. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade administrativa, nos termos do art. 32
da Lei Federal n? 12.527/2011, quaisquer a¢bes ou omissdes voluntarias que impliquem frustrar esse
direito, notadamente:

| - Recusa de fornecimento de informagdo — Negar-se a fornecer informacgdo publica requerida nos termos
da legislagdo, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma
incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - Dano ou extravio de informagdo — Utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar,
desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informagdo que se encontre sob sua guarda ou a que
tenha acesso ou conhecimento em razao do exercicio das atribuigdes do cargo ou fungao;

Il - Andlise de ma-fé — Agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitagdes de acesso a informagdo, seja
indeferindo pedidos sem fundamento legitimo, seja criando obstaculos artificiais ao exercicio do direito
pelo cidaddo;

IV - Quebra de sigilo indevida — Divulgar ou permitir a divulgagdo, ou ainda acessar ou permitir acesso
indevido, a informacao sigilosa ou informagdo pessoal cuja divulgagdo ndo tenha sido autorizada;

V - Sigilo para encobrir ato ilicito — Impor sigilo a informacdo para obter proveito pessoal ou de terceiro,
ou com o fim de ocultar a pratica de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - Ocultagdo de informagdo a revisdao — Ocultar de autoridade superior competente, quando em
procedimento de revisao, informagao sigilosa, com o intuito de beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo
de terceiros.

§ 12 As condutas acima elencadas serdo apuradas mediante processo administrativo disciplinar,
garantidos o contraditério e a ampla defesa.

§ 29 Constatada a responsabilidade do agente, aplicar-se-do as sangées disciplinares cabiveis de acordo
com a gravidade da infragdo, nos termos das legislagdes municipais vigentes.

§ 32 As infragGes também poderdo ensejar a responsabilizagdo por improbidade administrativa, quando
configurarem violagdo aos principios da administragdo publica ou dano ao erario decorrente de omissado
ou agdo dolosa, bem como eventual responsabilidade penal, se tipificada em lei especifica.
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§ 42 Quando a infragdo for cometida por militar a disposigdo do Municipio, serdo observadas as regras do
regulamento disciplinar militar, classificando-se a transgressdao conforme orientagdo da lei federal.

§ 52 Se cometida por agente regido pela CLT, aplicar-se-a a justa causa se configurada falta grave, nos
termos da consolidagdo das leis trabalhistas, respeitados os procedimentos préprios.

§ 62 A Controladoria-Geral do Municipio comunicara a Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo a
Procuradoria-Geral do Municipio os casos de possivel infragdo disciplinar de que tiver ciéncia no ambito
do SIC ou Quvidoria, para as providéncias de instauragdo de sindicancia ou processo cabivel.

CAPITULO VIII
Disposigoes Finais

Art. 29. A Controladoria-Geral do Municipio, com apoio dos demais érgdos competentes, devera elaborar
e executar um Plano de Capacitagdo continuada em transparéncia e acesso a informagdo, a fim de treinar
os agentes publicos quanto aos procedimentos estabelecidos neste Decreto e a adequada cultura de
abertura de dados.

§ 12 Os servidores designados como Agentes de Transparéncia e aqueles que atuam diretamente no SIC
e na Ouvidoria participardo de treinamentos continuos oferecidos pelo Municipio, § 22 A cada ano, a
Controladoria Geral do Municipio promovera ao menos uma oficina ou curso envolvendo os pontos focais
de transparéncia de cada Orgdo, para atualizagdo sobre eventuais mudangas normativas,
compartilhamento de experiéncias e identificacdo de dificuldades praticas.

Art. 30. A Controladoria-Geral do Municipio mantera mecanismo de monitoramento estatistico do servico
de acesso a informacao, registrando e consolidando dados tais como:

| - quantidade de pedidos recebidos;

Il - atendidos e indeferidos;

Ill- temas mais solicitados;

IV - tempo médio de resposta;

V - numero de recursos interpostos e respectivos resultados;

VI - reclamagGes por omissdo;

VIl - outras métricas pertinentes.

§ 19 As estatisticas de atendimento do SIC deverdo ser publicadas periodicamente no Portal da
Transparéncia, de forma agregada, como instrumento de transparéncia sobre a prépria LAL.

§ 22 Preferencialmente, devera ser divulgado um relatério anual contendo os dados consolidados do ano
anterior, bem como relatério mensal resumido disponivel em sitio eletrénico oficial.
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§ 32 A Controladoria Geral do Municipio podera definir indicadores de desempenho e metas de
aprimoramento continuo, acompanhando-os ao longo do tempo e adotando medidas corretivas
conforme necessario.

§ 42 O relatério anual de que trata o §12 devera ser apresentado em reunido do Conselho de Usuarios de
Servigos Publicos, uma vez instalado, para conhecimento e eventuais recomendag¢des dessa instancia
participativa.

§ 52 Os dados estatisticos de atendimento a LAl poderdo ser integrados a instrumentos de gestdo e
planejamento do Municipio, servindo como insumo para avaliar a transparéncia como dimensdo da
qualidade dos servigos publicos.

Art. 31. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢ées em contrario._

Penedo, aos doze dias do més de margo do ano de dois mil e vinte e seis, 3902 ano de elevagdo a
categoria de Vila, e 1842 de elevagdo a condigdo de Cidade.
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PORTARIA N2 14.022, DE 11 DE MARCO DE 2026.

Designa servidora para responder
interinamente pela Secretaria Municipal de
Infraestrutura, no periodo que especifica.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PENEDO, Estado de Alagoas, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas
pelo art. 54 da Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a continuidade dos servicos publicos e a regular tramitacao
dos processos administrativos desta Pasta durante o periodo de afastamento da titular;

CONSIDERANDO que o afastamento referido decorre do gozo de férias da Secretaria Municipal de
Infraestrutura, Amanda Andréa Santos Lima Lobo;

RESOLVE:

Art. 12 Designar a servidora Karla Larrosa Barros para responder interinamente pela Secretaria Municipal
de Infraestrutura, no periodo de 10 de margo a 10 de abril do corrente ano.

Art. 22 A servidora designada devera atuar em estrita observancia as normas legais e aos principios que
regem a Administragdo Publica.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Dé-se ciéncia.
Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Penedo, 11 de margo de 2026, 3902 ano de elevagdo a categoria de
Vila e 1842 ano de elevagdo a condigdo de Cidade.
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PORTARIA N2 14.026, DE 12 DE MARGO DE 2026

Revoga a Portaria n® 14.021, de 11 de mar¢o
de 2026, que nomeia servidora para o cargo de
Agente de Saude em Endemias no dmbito da
Secretaria Municipal de Satude do Municipio de
Penedo.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PENEDO, Estado de Alagoas, no uso de suas atribuices legais e com
fundamento na legislagdo vigente,

Art. 12 Fica revogada a Portaria n2 14.021, de 11 de margo de 2026, que nomeou Quitéria dos Santos
Amorim para o cargo de Agente de Saude em Endemias, no ambito da Secretaria Municipal de Saude.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Penedo, 12 de margo de 2026, 3902 ano de elevagdo a categoria de
Vila e 1842 ano de elevagdo a condigdo de Cidade.
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