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Portarias

MUNICIPIO DE PENEDO
ESTADO DE ALAGOAS .
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

PORTARIA INTERNA SEMED N° 07/2025

Define os procedimentos para registros da atividade
docente no  Diérios de Classe On-line e estabelece
diretrizes que devem ser  adotadas diante da auséncia
do seu preenchimento nas instituicdes de ensino
integradas na Rede Publica Municipal e da outras
providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DA EDUCACAO, no uso de suas atribuices legais que
lhes sdo  conferidas e em consonancia com o Conselho Municipal de Educacéo, e diante da
obrigatoriedade do registro feito no Diario de Classe on-line,e,

CONSIDERANDO o que preconiza o art. 37 da Constituicdo Federal estabelecendo que a
administracdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios obedecerd aos principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO o que estabelecem os incisos 111, IV, VIl e VIII, do Art. 12, da Lei Federal
n°® 9.394/1996 e o previsto na Lei Federal n® 8.069/1990 (Estatuto da Crianca e do Adolescente
- ECA), em relagdo a frequéncia e aproveitamento escolar;

CONSIDERANDO que o | — Educar é a ferramenta oficial da Secretaria de Municipal da
Educacédo para a coleta de informagdes, gerenciamento das atividades de gestdo, controle do
processo pedagdgico e das atividades administrativas das instituicdes de ensino,

CONSIDERANDO o Diéario de Classe On-line como a ferramenta institucional de uso
obrigatério ao docente para registro de frequéncia, notas, conte(idos e outros registros.

RESOLVE:

Art. 1° - O Diério de Classe On-line se constitui de instrumento legal de registro das atividades
diarias desenvolvidas em sala de aula pelo professor junto aos discentes, envolvendo os
apontamentos dos conteudos trabalhados, das avaliagdes e da frequéncia dos estudantes,
permitindo 0 acompanhamento do rendimento escolar nas diferentes areas do conhecimento.

Art.2°- O Diério de Classe on-line, € necessario alimentar e atualizar previamente, dentro da
plataforma | - EDUCAR, sempre, no inicio do ano letivo em curso, as seguintes informacdes:
| - O cadastro da Unidade de Ensino;

Il — O cadastro das turmas;

111 — o cadastro dos alunos e dos professores;
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1V - O registro do periodo letivo (data de inicio e término do calendario escolar);

V — O registro da carga horaria de acordo com a matriz curricular de cada etapa de ensino e
conforme sistematica de avaliacdo adotada, e;

VI - Associar os professores docentes e alunos as respectivas turmas;

Art. 3° - No preenchimento do Diério de Classe On-line devem ser observados os seguintes
procedimentos:

| — Registro de frequéncia dos alunos:

a) é obrigatorio e deverd ser realizado no sistema durante a realizagdo das aulas por meio de
chamada nominal;

b) a cada hora/aula corresponde a um registro de frequéncia, e

c) as presengas estdo configuradas no Diario de Classe On-line com o simbolo e as faltas;

I — Registro das notas ou conceitos:

111 — Registro dos contelidos de cada/hora aula;

Art. 4°- Compete a Secretaria da Escola a inser¢éo e atualizagdo das informacdes descritas nos

incisos | ao VI, do art. 2°.
Art. 5°- Os registros no Diario de Classe On-line obedecerdo aos seguintes prazos:

I — Frequéncia do estudante - até 48 h ap6s o encerramento da aula;
11 - Contetdos ministrados - até 48 h ap6s o encerramento da aula;
111 — Nota - até 05 (cinco) dias Uteis ap0s o0 encerramento do bimestre;

IV — No final do primeiro semestre — diario on-line concluido na ultima semana de julho,
totalmente;

V — Para a modalidade de Educacédo de Jovens e Adultos — diario concluido no final de cada
trimestre e obrigatoriamente.

VI — Nota da recuperagdo final e 22 Chamada - até 05 (cinco) dias Uteis apds encerramento do
ano letivo e do periodo (EJA) letivo.

§ 1°- Os prazos terdo como referéncia o calendario escolar informado pela Instituicéo de Ensino,
e serdo bloqueados automaticamente para inserc¢do apés o prazo limite estabelecido.

§ 2° - Caso seja necessaria alguma correcdo ou inclusdo de algum registro apds os prazos
definidos nos incisos IV, V e VI, deste caput, o professor tera que requerer ao coordenador
pedagdgico o acesso ao sistema.

Art. 6° - Todos os registros de frequéncia, contetdos e notas deverdo estar devidamente
inseridos e finalizados no Diario de Classe On-line em até 05 (cinco) dias Uteis ap6s
encerramento do ano letivo das respectivas Instituicdo de Ensino.

Art. 7° - Na modalidade de Educacdo de Jovens e Adultos - EJA, obedecerd aos prazos
dispostos no art. 5°.

Art.8° - Alinser¢do dos dados no Diario de Classe On-line é dotada de presungéo da veracidade
e de inteira responsabilidade do professor.

Paragrafo Gnico: O professor —regente deve zelar pela fidedignidade dos registros realizados
nos diarios de Classe On-line.

Art. 9°- Compete a escola, por meio de sua equipe diretiva (direcdo e coordenacéo pedagdgica)
e secretaria escolar acompanhar e fiscalizar o bom andamento do Diario de Classe On-line, bem
como, emitir todos os documentos que forem solicitados.
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Art. 10 - Compete ao Coordenador Pedagdgico dar o suporte e monitoramento dos Diarios de
Classe on-line das respectivas instituigdes escolares

Art. 11 - Caso o professor ndo finalize o Diario de Classe On-line dentro do prazo estabelecido
deve comunicar ao coordenador, este dard o prazo para que conclua até 24 (vinte e quatro)
horas;

Paragrafo 1° - Notificar o Professor que descumprir os prazos estabelecidos para os registros
no Diério de Classe On-line, ofertando-lhe novo prazo de 12 horas para regularizar os seus
registros;

Paragrafo 2° - Ap6s a notificagdo do Coordenador, o professor que continuar sem o
preenchimento do Diario de Classe On-line, o Coordenador passara toda situagao para Gestor
da instituicdo através de relatérios.

Art.12- Cabera a dire¢do da instituicdo de ensino:

I- Dar ciéncia a todo o corpo docente acerca dos procedimentos que serdo adotados nos casos
de descumprimento dos prazos previstos nesta Portaria;

11- Notificar o Professor que descumprir os prazos estabelecidos para os registros no Diario de
Classe On-line, ofertando-lhe novo prazo de 24 horas para regularizar os diarios de Classe On-
line.

I11- Apés o recebimento de toda a documentagdo enviada e assinada pelo Diretor e
Coordenador da instituicdo, a Diretoria de Educagdo tomard as devidas providéncias;

IV - A Equipe diretiva escolar devera informar ao(s) professor(es) acerca da possibilidade de
aplicacdo de medidas disciplinares, apds analise e recomendagdo da Diretoria de Educacéo.
Art. 13 - As Diretorias especificas de cada segmento, notificara professores e dara um prazo de
72 horas para regularizar todo o Diario online.

I- Caso o docente ndo cumpra, as Diretorias dos segmentos especificos convocardo o0s
Professores elencados pela escola para que apresentem as suas justificativas;

I1-  As diretorias especificas de cada segmento, notificara os professores e dard um prazo de
72 horas para regularizar todo o Diario online.

111 - Apds a resolugdo comprovada das pendéncias concluidas, adotar as providéncias para
resolutividade das causas apresentadas e arquivar o procedimento

Art.14 - Ap6s o prazo definido, o Gestor escolar deve informar, através de relatérios, a
Diretoria de Educacdo da SEMED, acerca do(s) professor(es) que insiste(m) em descumprir
com seus deveres e continua(m) com pendéncias de registros das atividades, anexando todos 0s
documentos que comprovem as medidas adotadas anteriormente.

Art. 15— Compete ao Setor de Inspecéo visando apurar a irregularidade do(s) professor(es) que
persiste(m) em descumprir esta normativa acostando os documentos que comprovem todos 0s
procedimentos anteriormente adotados determinar um prazo final (24 horas) para a resolucdo
do problema através de notificagao.

Art. 16 — Aos professores que ndo cumprirem com as obrigagdes dos diarios online, apds o
prazo, a relagdo nominal sera enviada para a Superintendéncia Pedagdgica e, ap6s analisar os
documentos acostados serdo apuradas as responsabilidades dos servidores que infringirem esta Portaria.

Art.18 — Verificadas infragGes ao disposto, recomenda-se o envio dos autos a esfera competente
para analise e providéncias, entre elas:

| - Podera realizar o bloqueio de salario do(s) referido(s) professor(es), bem como promover o
encaminhamento da referida solicitagdo de instauracdo de Processo Administrativo Disciplinar
(efetivo);

11 - E para os professores do Processo Seletivo, entrardo em uma relagdo que servird para analise
do curriculo e concorrerdo com a negatividade de 05 pontos.
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Art.19 - O Diario de Classe On-line serd armazenado por sistema computadorizado,
assegurada, em qualquer tempo, a verificagdo da identidade dos alunos, a regularidade, a
legalidade de seus estudos e a autenticidade da documentagao.

Art.20 — Os professores de cada instituicdo da Rede Municipal de Ensino, ndo podem se
ausentar sem o preenchimento devido do didrio online, independente do recebimento da
ferramenta eletrdnica.

Art.21 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se as disposi¢des
em contrario.

SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO, em Penedo (AL), 09 de outubro de 2025.

Luciano Barros Lucena
Secretério de Municipal da Educacédo
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