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Atos Administrativos

MUNICIPIO DE PENEDO
ESTADO DE ALAGOAS _
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Procedimento de IRP n2 028/2025 — Capacitagdo Continuada

Penedo/AL, 01 de setemebro de 2025.

Aos Senhores (a) Secretérios (as) Municipais

Assunto: ABERTURA DE IRP — INTENGAO DE REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATAGAO DE EMPRESA NA MINISTRACAO DE CURSOS DE QUALIFICACAO DE
CAPACITAGAO CONTINUADA DE SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS.

Processo Administrativo n2 2025.27081006025.PROCADM.PMP

Prezado Senhores (a),

Em cumprimento ao rito do Decreto Municipal n? 796/2022, esta Diretoria de
Planejamento de Compras, comunica as secretarias interessadas na participacdo para
contratagdo de empresa para futura e eventual ministragdo de cursos de qualificagdo de
capacitagdo continuada de servidores publicos municipais, que por meio deste, solicita a
manifestacdo das suas necessidades através do modelo informativo abaixo.

Informamos que as manifestacdes das Secretarias deverdo ocorrer no prazo de 08 (oito)
dias Uteis, contados a partir da publicacdo deste, e a forma aceitdvel da manifestagdo serd
somente via e-mail através do endereco eletrénico compras@penedo.al.gov.br através de
arquivo em formato PDF devidamente carimbado e assinado pelo secretario da pasta e pelo
agente publico responsavel pelo preenchimento dos quantitativos.

O ndo cumprimento do prazo resultara por este estabelecido, na decadéncia ao direito
de reivindicagGes futuras.

Caso haja duvida, estamos a disposicdo para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente, /
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ndrea Porto Rodrigues

Diretora de Planejamento de Compras
Portaria n2 13.270/2025
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MUNICIPIO DE PENEDO
ESTADO DE ALAGOAS .
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Apds analise do objeto para manifestagcdo das necessidades através do IRP informo:
() Interesse, apresentando os quantitativos abaixo.
() Ndo ha interesse no objeto deste IRP.

RELAGAO DOS ITENS QUE COMPOEM O OBJETO

ITEM DESCRICAO u/M QTDE
=% : A~ CURSO
Gestdo e Desempenho de Equipe: Cursos que abordem técnicas e Turma
01 estratégias de gestdo de equipes, lideranca, motivacdo e .
desenvolvimento de habilidades interpessoais. com ate
30 alunos
Administragdo de Tempo e Produtividade: Cursos que ensinem | CURSO
02 métodos eficazes de organizagdo do tempo, gestdo de tarefas, Turma
definicdo de prioridades e aumento da produtividade individual e com até
coletiva. 30 alunos
Inclusdo e Humanizagdo no Servigo Publico: Cursos que | CURSO
03 promovam a inclusdo social, o respeito a diversidade, a acessibilidade Turma
e a humanizacdo no atendimento e na prestacdo de servigos com até
publicos. 30 alunos
Execugdo de Projetos: Cursos que fornecam conhecimentos e | CURSO
04 ferramentas para elaboragdo, planejamento, execucao, Turma
monitoramento e avaliagdo de projetos no contexto do servigo com até
publico. 30 alunos
‘.. - g CURSO
Aspectos Eticos nas ContratagGes Publicas: Cursos que abordem Turma
05 principios  éticos, transparéncia, probidade administrativa e corie
prevengdo de corrupgdo nas contratagdes publicas. 30althos
Organizagdo, Sistemas e Métodos: Cursos que discutam | CURSO
06 metodologias e técnicas de organizacdo de processos, sistemas e Turma
métodos de trabalho, visando a otimizacdo e melhoria da eficiéncia com até
administrativa. 30 alunos
Cursos em Fiscalizagdo de Contratos e Convénios: Capacitacdo
de profissionais para realizar fiscalizagdo eficiente de contratos e
convénios, assegurando o cumprimento das clausulas e a correta
aplicagdo dos recursos. Inclui introducdo a fiscalizagdo, principios CURSO
07 bésicos e legislagdo aplicével, papel do fiscal de contrato, gestdo de Turma
contratos e convénios, tipos de cldusulas contratuais, procedimentos com até
e instrumentos de fiscalizagdo, monitoramento fisico-financeiro, | 30 alunos
relatérios de acompanhamento e avaliagdo de desempenho,
aspectos juridicos e administrativos, responsabilidades legais e
administrativas, controle interno e externo.
Aspectos de Lideranga e Gestdo de Competéncias: Cursos que | CURSO
03 capacitem os servidores na elaboragdo de estudos técnicos Turma
preliminares, com foco em lideranga, gestdo de competéncias e com até
alinhamento estratégico com os objetivos institucionais. 30 alunos
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Pacote Office: Curso de capacitacgdo no uso eficiente das

ferramentas do Pacote Office, aumentando sua produtividade e CURSO
09 eficiéncia no ambiente de trabalho. Inclui Word (formatacdo de Turma

texto, tabelas, imagens, estilos), Excel (planilhas, férmulas, graficos, com até

tabelas dindmicas), PowerPoint (criagdo de apresentagdes, slides, | 30 alunos

animacdes), Outlook (gestdo de e-mails, calendarios, contatos).

Portugués técnico e Redagdo Oficial: Desenvolver habilidades em

redacdo técnica e oficial para comunicagdo eficaz no ambiente

profissional e administrativo. Inclui Portugués Técnico (uso correto da CURSO
10 gramatica e ortografia, redacdo de relatérios, manuais, e-mails Turma

técnicos, terminologia especifica da area profissional) e Redagdo com até

Oficial (estrutura e caracteristicas de documentos oficiais (oficios, | 30 alunos

memorandos, atas), normas da linguagem administrativa, estilos de

redacdo para diferentes contextos (formal e informal).

Capacitagdo profissional para entender e aplicar as normas e

procedimentos de licitagdo de forma eficiente e transparente: | CURSO
11 Inclui legislagdo e principios bdsicos de licitagdo, modalidades de Turma

licitagdo (pregdo, concorréncia, tomada de pregos, entre outras), com até

fases do processo licitatdrio (planejamento, publicidade, julgamento | 30 alunos

e homologacdo), elaboragdo de editais e documentos técnicos.

Oficinas Praticas em Contratagdes Publicas, com Enfase em

Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia: Cursos | CURSO
12 praticos que oferecam orientagdes especificas sobre a elaboragdo de Turma

Estudos Técnicos Preliminares e Termos de Referéncia, detalhamento com até

de especifica¢Bes técnicas e demais documentos necessarios para a | 30 alunos

realizacdo de contratagGes publicas.

Justificativa da necessidade:

Responsavel pela informacdo: (informar nome completo, cargo e matricula)

Nome, assinatura e portaria do secretario da pasta:

Data do preenchimento: / /2025.
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