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MUNICIPIO DE PENEDO

ESTADO DE ALAGOAS
GABINETE CIVIL DO PREFEITO

DECRETO N° 755, de 18 de outubro de 2021.

Estabelece normas e procedimentos para
a operacionalizacio do programa de
estagio “ESTAGIAR” para estudantes de
estabelecimentos de ensino superior,
médio e de educaciio profissional.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PENEDO, ESTADO DE ALAGOAS,
no uso de suas atribui¢des legais e atendendo ao disposto na Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1° Fica Instituido o Programa de Estiagio no Municipio de Penedo -
ESTAGIAR, que compreende a oferta de vagas de estagio, o estabelecimento de normas
e procedimentos para o recrutamento dos estagiarios, a disciplina, o acompanhamento e
a avaliag@o das atividades desenvolvidas, a fixa¢do de Bolsa Estagio e o desligamento de
estagiarios, no ambito do Municipio de Penedo.

Art. 2° E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico e Turismo — SEDETUR - o gerenciamento do programa ESTAGIAR.

TITULO I )
DA CONTRATACAO DE ESTAGIARIOS

Art. 3° E facultado aos Orgdos e as entidades da Administragio publica direta
e indireta conceder estagio a aluno matriculado em curso regular de ensino mantido pelo
poder publico Estadual, Federal ou pela iniciativa privada estabelecida no municipio de
Penedo, com funcionamento autorizado e reconhecido pelos 6rgéos competentes.

Art. 4° O objetivo do programa de estagio — ESTAGIAR - € assegurar ao
estudante de ensino médio, educag@o profissional e superior & primeira oportunidade de
trabalho por meio da aplicagdo pratica dos conhecimentos tedricos inerentes a sua area
de formacao.

Art. 5° A concesso de estagio fica condicionada a existéncia, no 6rgido ou
na entidade, de estrutura administrativa no Setor, com pessoal técnico qualificado para
operacionalizar o programa de estagio.

Art. 6° O estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza,
devendo o estagidrio receber bolsa de estudos ou de qualquer outra forma de
contraprestagdo acordada no convénio e no termo de compromisso.

Art. 7° Na contratacdo de estudante estagiario, serdo observadas as seguintes
condigdes:

l. Levantamento da necessidade de estagiario, utilizando-se como pardmetro
para definir a area de formag@o o regimento interno da institui¢do, mais especificamente
as atribuicdes da Unidade e as atividades e projetos que vém desenvolvendo,
identificando as seguintes informagdes: RONALDO PEREIRA. s Rsvaibomencrs
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a) quantitativo de estagiarios;

b) area de atuagdo (lotagdo);

¢) area de formagdo;

d) perfil de cada estagiario em termos de conhecimentos especificos e/ou
habilidades;

e) atividades a serem desenvolvidas.

Il. O quantitativo de concessdo de bolsa de estagio pelos 6rgdos publicos, ndo
podera ser em nimero superior a 30% (trinta por cento) do total de servidores em
exercicio (efetivos, comissionados, cedidos) no érgéo.

lILE de competéncia da SEDETUR selecionar os estudantes com base no
perfil solicitado pelos 6rgaos publicos.

Iv. Podera o o6rgdo publico, por meio do responsavel pela area de
estagios em conjunto com o chefe imediato da Unidade Administrativa solicitante,
realizar entrevista com o estudante encaminhado pela institui¢do de ensino, com vistas a
certificar-se se atende o perfil desejado.

Art. 8° Encaminhar até 31 de dezembro de cada ano, quadro demonstrativo
das necessidades de estagiarios para a SEDETUR, que por intermédio do Departamento
Administrativo e Financeiro, condensara as informagdes de todos os 6rgéos.

Art. 9° Para a contratag@o dos estagiarios, devera ser firmado convénio com
a institui¢cdo de ensino, observando o seguinte:

a) especificar, além das clausulas e condigdes previstas, a area de formagéo
dos estagiarios;

b) prever a contraprestagéo de servigos pelo estagiario nos periodos de férias
e recessos escolares.

l. Firmado o convénio, a SEDETUR encaminhara para a instituigdo de
ensino o perfil de cada estagiario.

Il. Selecionado o estudante, o 6rgdo publico firmard com ele, Termo de
Estagio (modelol), com a interveniéncia da institui¢do de ensino; recolherd o seguro
contra acidentes pessoais em seu favor.

lll.Para firmar o Termo de Estagio o estudante devera apresentar carteira de
identidade, CPF, comprovante de enderego e matricula no curso de formagéo.

Art. 10. Contratado o estagiario, o responsavel pela area de estagio passara a
acompanha-lo, juntamente com a Unidade Administrativa onde esta lotado, devendo ser
observados aspectos relativos a assiduidade, pontualidade, conduta, realizacdo das
atividades nos termos previstos no Termo de Compromisso, inovagdes propostas e
relacionamento com chefia e colegas, de acordo com as modalidades de estagio,
obrigatorio e ndo obrigatorio.

Art. 11. O estagio tera duragdo maxima de 1 (um) ano, permitida uma tnica
renovagdo por igual periodo, mediante novo termo de compromisso.

Art. 12. Extingue-se o estagio:

l. pela desisténcia por escrito, do estudante;

Il. pela ndo-renovagédo do termo de estagio até a data de seu vencimento;

lll. pelo abandono do curso; RONALDO - feueeretom?
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Iv. por iniciativa do 6rgdo concedente, a qualquer momento, no caso
de conduta inadequada ou descumprimento das obrigagdes assumidas pelo estagiario,
comunicados, nessas hipdteses, os fundamentos da decisdo a institui¢do de ensino.

Art. 13. Devera o municipio efetuar o pagamento do estagiario até o 30°
(trigésimo) dia de cada més e, trimestralmente, o 6rgdo onde o estagiario estiver lotado
emitir relatorio de acompanhamento do desempenho do estagiario.

Art. 14. O 6rgéo ou entidade concedente emitira certificado de conclusdo do
estagio, no qual devera constar a especializacdo de sua natureza, a carga hordria global e
a avaliacdo do aproveitamento do estudante e basicamente as seguintes informagdes:

a) identificag¢do do drgéo publico e da unidade administrativa onde o estagio
foi realizado;

b) nome do estagiario;

c) area de formagéo;

d) periodo de realizagdo do estagio;

e) principais atividades desenvolvidas;

f) avaliagdo, de forma objetiva, caracterizando o desempenho do estagiario
na realizagio das atividades.

Art. 15. Verificada a divergéncia de informagdes, a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econémico e Turismo - SEDETUR, efetuara auditoria “in loco” nos
orgdos da administracdo..

Art. 16. Esta Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Penedo 18 de outubro de 2021, 385° ano de elevagdo a categoria de Vila e
179° de elevagdo a condigdo de Cidade.
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RONALDO PEREIRA ;o RoNALDO PEREIRA
LOPES:1235907643 LOPES:12359076434

4 Dados: 2021.10.18
11:00:18 -03'00"
RONALDO PEREIRA LOPES
Prefeito

(TITI]]]

PENEDO

E PREFEITURA MUNICIPAL DE PE NEDO | CNPJ 12 243 657/0001-00
PRACA BARAC DE PENEDO, 19, CENTRO HISTORICO - CEP: 57200-000 PENEDO-ALAGOAS
TELEFONE (82 1-2727 - gap enedo al gov.br
hitp:/iwww penedo.al gov br

CERTIFICACAO DIGITAL: QDWHUZBDO4NWMLXS3BGEGA
Esta edicdo encontra-se no site oficial deste ente.



		2021-10-18T14:05:38+0000
	INSTITUTO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA:05277208000176
	Garantir autenticidade e integridade dos dados, através de assinatura digital ICP-Brasil gerada pelo software de propriedade do IMAP - Instituto Municipal de Administração Pública, sendo vedada a utilização por terceiros sem sua autorização, conforme Lei nº 9.609/98.




