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PREFEITURA
PORTARIA N.° 01, DE 23 DE MARCO DE 2020.

Dispoe sobre medidas administrativas para a
organizagio do trabalho da Procuradoria Geral do
Municipio de Penedo, em face das restricoes
necessdrias a mitigacio e prevengao do alastramento
do agente bioldgico causador da pandemia do Novo
Coronavirus (COVID-19).

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO DE PENEDO, no uso das suas atribuicoes
|0gais, especialmente aquela prevista no art. 21, inc. I, da Lei Municipal n.” 1.649, de 28 de
ju nho de 2019, e;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Municipal n.” 669, de 2020, que
declara situagao de emergéncia e estabelece medidas temporarias no dmbito do territério
do Municipio de Penedo/AL de prevengio ao contagio pelo Novo Coronavirus (COVID-

19) e da outras providéncias, especialmente o teor do art. 25 do referido ato normativo;

CONSIDERANDO o teor da Resolugao n.? 313, de 19 de marco de 2020,
editada pelo Conselho Nacional de Justiga, que determinou a suspensio de todos os
prazos em processos judiciais, de todos os tribunais brasileiros, até 30 (trinta) de abril de
2020;

CONSIDERANDO o disposto no Ato Normativo Conjunto n.® 04, de 20 de
margo de 2020, exarado pelo Tribunal de Justica de Alagoas, que suspendeu os prazos em

todos os processos em tramite na Justica Estadual até 30 de abril de 2020;

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de organizar o trabalho desta
Procuradoria Geral, tanto para assegurar a continuidade das atividades de consultoria
juridica a Administragao Pablica Municipal e de representagao judicial em casos urgentes,
quanto para proteger a satide dos servidores lotados no érgao contra a transmissao do

agente biologico causador da pandvmia do Novo Coronavirus (COVID-19);
RESOLVE:

Art. 1° - Até 30 de abril de 2020, as atividades prestadas pela Procuradoria
Geral do Municipio de Penedo serao executadas prioritariamente de maneira remota,

pelos servidores lotados no 6rgao, conforme as regras estabelecidas nesta Portaria.
Art. 2° - Fica autorizada, excepcionalmente, a recepgao de processos

administrativos digitalizados, encaminhados por orgaos e entidades da Administragao
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Municipal Direta e Indireta, para a pratica de atos de competéncia desta Procuradoria, por

meio do endereco eletronico plantaopgmpenedo@gmail.com

§ 1° Os processos administrativos encaminhados para o endereco eletronico

previsto no caput deverao ser digitalizados depois de devidamente autuados, contando
com folhas numeradas e com a aposigao de todas as assinaturas necessarias.

§ 2° As mensagens eletrnicas que encaminharem  processos

administrativos digitalizados serdo respondidas expressamente pela Procuradoria Geral,
acusando o recebimento da documentagdo, ocasiao em que poderdo ser solicitadas

retificagoes, para atender ao disposto no art. 1° deste artigo.

§ 3° Os pareceres, despachos, oficios, memorandos e quaisquer outros atos
elaborados pela Procuradoria Geral serdo assinados, digitalizados, e encaminhados ao
mesmo endereco eletrénico utilizado pela unidade administrativa solicitante, como
resposta a solicitagao.

§ 4° Nos casos em que o ato praticado pela Procuradoria Geral nao puder

ser firmado por meio de assinatura eletrénica ou digital, duas copias fisicas do ato,

devidamente assinadas, deverdo ser entregues a Secretaria Geral da Procuradoria, para
B

arquivamento e posterior remessa fisica a unidade administrativa solicitante.

Art. 3° - A recepgao de processos administrativos em meio fisico, quando
a digitalizagdo, dar-se-d mediante protocolo dos autos ao servidor plantonista

for inviavel
scala divulgada pelo Procurador-

que se encontrar presente na Procuradoria, conforme e

Geral do Municipio.

§ 1¢ — Ao servidor plantonista cabera proceder a conferéncia do processo,
assegurando a regularidade da constituicao dos autos, bem como efetuar a sua
digitalizagao, o seu armazenamento fisico e encaminhamento da cépia digital a Chefia do

Gabinete do Procurador-Geral, para a sua distribuigao interna.

§ 2° - Os atos elaborados por procuradores municipais e servidores lotados
nesta Procuradoria serdo entregues em duas copias fisicas e assinadas a Secretaria Geral
da Procuradoria, que armazenara uma copia e apensara a outra aos autos, retornando, em

seguida, o processo a unidade administrativa solicitante.

Art. 4° - As escalas de plantdes serdo divulgadas semanalmente pelo
Procurador-Geral, com foco na diminuigao do risco de contagio e na manutengdo da

atividades essenciais da Procuradoria.
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Paragrafo tinico — A execucio das atividades administrativas de suporte,
tais como jardinagem, limpeza e conservagao e seguranga patrimonial, poderdo sofrer
alteragoes, por determinagao do Procurador-Geral, com vistas a diminuicao da exposi¢ao

dos servidores a riscos de contagios, em conformidade com as necessidades do orgao.

Art. 5% - As demandas encaminhadas diretamente a Procuradoria por
cidadaos, pessoas juridicas de direito privado e qualquer agente do publico externo a
Administragao do Poder Executivo Municipal deverao ser abertas por meio do portal da
Prefeitura Municipal na internet, especificamente no endereco:

https:a’!penedo.al.zov.br.l’aiuda-para-abertura—de-nrocesso-exlernm_'-

Art. 6° - Os servidores em exercicio de fungdes na sede da Procuradoria
Geral deverao se manter afastados uns dos outros por mais de dois metros, evitar o
compartilhamento de materiais e equipamentos de uso pessoal, manter os ambientes
arejados, bem como reforcar os habitos de higiene necessarios a prevengao da

disseminagio do Novo Coronavirus, consoante orientagoes das autoridades sanitarias.

Parigrafo tnico - Qualquer servidor com sintomas de gripe devera
comunicar imediatamente o fato a Chefia de Gabinete do Procurador-Geral e devera se

manter em isolamento domiciliar.

Art. 7° - Os servidores desta Procuradoria deverdo se manter alertas e
disponiveis, de sobreaviso por telefone e e-mail, para quaisquer tratativas relacionadas ao

labor.

Art. 8° - Ficam cancelados, até 30 de abril de 2020, quaisquer eventos que

tenham sido agendados para ocorrer na Escola de Governo.

Art. 9° — Ficam igualmente suspensas, ate 30 de abril de 2020, as atividades

externas concernentes ao Programa Moradia Legal IV.

Art. 10 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DE PENEDO, ESTADO DE ALAGOAS, EM
L is Costa

23 DE MARCO DE 2020.
Procuradbr=Geral do M c Penedo

Matricula 14058

Pca. Bardo de Penedo, 19, Centro Histérico - Penedo/AL - CEP: 57200-000
(82)3551-2727 - www.penedo.al.gov.br

CERTIFICACAO DIGITAL: 62R6RBRT+ALMSGEWEPFYPA
Esta edi¢cdo encontra-se no site oficial deste ente.




		2020-03-23T14:05:33+0000
	INSTITUTO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA:05277208000176
	Garantir autenticidade e integridade dos dados, através de assinatura digital ICP-Brasil gerada pelo software de propriedade do IMAP - Instituto Municipal de Administração Pública, sendo vedada a utilização por terceiros sem sua autorização, conforme Lei nº 9.609/98.




